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1 Objetivo Geral

O objetivo deste documento € descrever e formalizar as diretrizes e instrumentos
definidos pela Andrade & Tucci Advogados S/S para Prevencdo a Lavagem de
Dinheiro (PLD) e Combate ao Financiamento do Terrorismo (CFT), em conformidade

com as leis 9.613/98 e 12.683/12 e pelas regulagbes delas decorrentes.

2 Objetivos Especificos

a) Estabelecer normas e procedimentos para o cumprimento das atividades
de PLD-CFT;

b) Estabelecer funcdes e responsabilidades relacionadas ao cumprimento
das atividades de PLD-CFT;

c) Disseminar e reforcar a importancia acerca do tema PLD-CFT no
ambiente corporativo;

d) Evidenciar o compromisso da Andrade & Tucci Advogados S/S com o

cumprimento das legislacdes que tratam do assunto.

3 Abrangéncia

Esta Politica e as normas nela descritas sdo de cumprimento mandatério e

obrigatério, sem excecdes, em todas as areas da Andrade & Tucci Advogados S/S.

4 Conceitos

Lavagem de dinheiro

Conforme o artigo 1° da Lei 12.683/12 lavagem de dinheiro € definida como
“ocultar ou dissimular a natureza, origem, localizac&o, disposi¢cdo, movimentacao ou
propriedade de bens, direitos ou valores provenientes, direta ou indiretamente, de

infragédo penal.”

Ou seja, é o processo pelo qual o criminoso transforma recursos ganhos em
atividades ilegais, em ativos com uma origem aparentemente legal. Realizado por
meio de um processo que requer o0 maximo distanciamento da origem dos fundos, a
fim de evitar a associacdo com atos criminosos, assim, ap0s ser suficientemente

movimentado, o dinheiro se torna “limpo”.
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A lavagem acontece em fases distintas e que podem ocorrer simultaneamente,
sendo a primeira delas a COLOCACAO, onde o dinheiro é inserido no sistema
econdbmico por meio de depdsitos, investimento em imoOveis ou outros bens. Na
sequéncia ha a OCULTACAO, onde o objetivo € dificultar o rastreamento contébil dos
recursos por meio de diversas e complexas operagdes financeiras entre
transferéncias/depdsitos para contas anonimas/fantasmas, a fim de dificultar o
controle e rastreamento dos recursos. Por fim ha a INTEGRACAO, neste momento os
ativos séo inseridos no sistema economico de forma que nao sejam levantadas

suspeitas quanto a sua origem, dando assim a falta aparéncia de legitimidade.
Financiamento ao terrorismo

A lavagem de dinheiro deve ser observada com atengcdo pois entre seus
principais aspectos esta a intima relagdo com lucros ilicitos obtidos por traficantes,
contrabandistas de armas, terroristas ou funcionarios corruptos, entre outros
infratores, continuarem com suas atividades criminosas. Claro, também afeta a
reputacdo das instituicdes financeiras e, se ndo controlado, além de eventuais

prejuizos, pode prejudicar a sua integridade.

A Prevencao a Lavagem de Dinheiro e ao Financiamento do Terrorismo, sendo
parte do sistema de gestdo corporativo da Andrade & Tucci Advogados S/S,
alinhada as boas praticas e normas internacionais, com o objetivo de garantir niveis

adequados de protecdo a informacfes da organizacdo ou sob sua responsabilidade.
Pessoas sujeitas ao Monitoramento de PLD-CFT

¢ Clientes pessoa fisica

¢ Clientes pessoa juridica e respectivos socios
e Fornecedores e prestadores de servi¢cos

e Colaboradores

e Parceiros de negdcios

e Pessoas expostas politicamente
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5 Responsabilidades e Atribuicdes

Socios

O titular desta politica séo os Sécios da Andrade & Tucci Advogados S/S, toda

e qualquer modificacdo depende de sua aprovacao final. Compete aos so6cios a

aprovacao das normas necessarias para o desenvolvimento desta politica em todas

as areas da Andrade & Tucci Advogados S/S.

Também € dos sdcios a responsabilidade de a execucado da politica instituida,

sob o ponto de vista estratégico, cabendo a eles gerir e controlar os procedimentos

desta Politica de Compliance e Riscos. Além disso:

a)

b)

f)

9)

h)

)

Supervisionar o cumprimento das normas referentes ao Plano de
Prevencdo a Lavagem de Dinheiro e Combate ao Financiamento do
Terrorismo.

Observar o0s padrdes éticos na conducdo dos negocios, no
estabelecimento e na manutencgéo de relacionamento com os clientes.
Aprimorar e atualizar as informacfes contidas nesta Politica, com
fundamento na legislacdo e normas aplicaveis.

Revisar, no minimo, anualmente a Politica em decorréncia de fatos
relevantes apontados pela auditoria interna e externa.

Monitorar diariamente ocorréncias sobre operacfes atipicas/suspeitas
comunicadas aos socios.

Disponibilizar o acesso deste material a todos os colaboradores da
Andrade & Tucci Advogados S/S.

Realizar verificagbes internas semestralmente, a fim de garantir o
cumprimento das politicas.

Analisar e emitir, sempre que necessario for, relatério de operacdes
atipicas/suspeitas conforme constatadas.

Efetuar as comunicagdes ao COAF - Conselho de Controle de Atividades
Financeiras sempre que necessario for.

Incluir nas atas de reunides dos socios o relatério de operacdes

atipicas/suspeitas (se houver).
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k) Manter rotina de consulta para andlise, aprovacéo e renovacgdo cadastral
visando a identificacdo de cliente na condicdo de “Pessoa Exposta
Politicamente” mediante consulta a lista disponibilizada pelo COAF.

[) Monitorar periodicamente propostas, operacdes e situagdes atipicas que
apresentem indicios de crimes de lavagem de dinheiro e financiamento
ao terrorismo, sempre que necessario for, para avaliacdo e tomada de
decisao.

m) Manter pelo prazo de 5 (cinco) anos, registros, documentos e dossiés de
operacdes selecionadas para andlise e que fundamentam a deciséo de

comunicar ou ndo as operacdes ao COAF.
Funcionarios e estagiarios

a) Reportar, de imediato, aos sécios, toda e qualquer proposta, situacédo ou
operacédo considerada atipica ou suspeita.

b) Guardar sigilo sobre o reporte efetuado, cuidando para que nao seja dado
conhecimento ao associado ou ao envolvido sobre a ocorréncia ou

situacao a ele relacionada.

6 Indicios de lavagem de dinheiro

a) Resisténcia ao fornecimento de informacdes necessarias para o inicio de
relacionamento ou para confeccdo de contratos de honorarios ou
prestacdo de servicos advocaticios, oferecimento de informacéao falsa ou
prestacao de informacéao de dificil ou onerosa verificacao.

b) Informacdo de mesmo endereco residencial ou comercial por pessoas
naturais, sem demonstracdo da existéncia de relagdo familiar ou
comercial.

c) Apresentacdo de irregularidades relacionadas aos procedimentos de
identificacdo e registro das operacbOes exigidos pela regulamentacao
vigente, seguidas ou ndo do encerramento do relacionamento comercial.

d) Incompatibilidade da atividade econémica ou faturamento informado com

0 padréao apresentado por clientes com o mesmo perfil.
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e) Movimentacdo de recursos incompativeis com o patriménio, a atividade

f)

9)

h)

)

K)

econdbmica ou a ocupacdo profissional e a capacidade financeira do
cliente.

Solicitagdo de n&o observancia ou atuacdo no sentido de induzir
funcionarios da Andrade & Tucci Advogados S/S a ndo seguirem 0s
procedimentos regulamentares ou formais para a realizacdo das
atividades.

Solicitacdo de concessdo de crédito incompativel com a atividade
econdmica ou com a capacidade financeira do cliente.

Realizacdo de operacfes de crédito no pais liquidadas com recursos
aparentemente incompativeis com a situacdo econémico-financeira do
cliente.

Realizacdo de operacbes de crédito no pais, simultineas ou
consecutivas, liquidadas antecipadamente ou em prazo muito curto.
Liguidacao de operacdes de crédito no pais por terceiros, sem justificativa
aparente.

Mudanca repentina e injustificada na forma de movimentagao de recursos
ou nos tipos de transacgéao utilizados.

Movimentacdo habitual de recursos financeiros de ou para pessoas
politicamente expostas ou pessoas de relacionamento préximo, nao

justificada por eventos econdmicos.

m) Colaboradores - alteracdo inusitada nos padroes de vida e de

comportamento do empregado ou do representante, sem causa aparente.

7 Processos

| Conheca seu cliente

A Andrade & Tucci Advogados S/S possui sistema proprio de verificacdo que

permite obter e armazenar estes dados com a finalidade de garantir com precisdo, e a

qualquer tempo, a identidade e a atividade dos clientes, de modo a confirmar a coeréncia

na movimentacgao de recursos dos clientes.

Todos os dados coletados, inclusive imagens dos documentos, sao avaliados pelos

sécios para confrontar a veracidade das informagBes com o objetivo de garantir que ndo
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sejam realizadas operacdes com pessoas cuja identidade ndo possa ser confirmada ou que

contenham incoeréncias.

Nenhum contrato que gere obriga¢cfes a Andrade & Tucci Advogados S/S podera

ser assinado por pessoas que nao 0S SOCios.
Principais validacdes

e Validacdo de dados pessoais de pessoa fisica.

e Validacdo de dados cadastrais de pessoa juridica.
e Consulta completa de dados de pessoa fisica.

e Validacdo da CNH x CPF.

e Validacdo de RG x CPF.

¢ Informacgdes de QSA (Quadro de Sécios e Administradores).
Pessoas politicamente expostas

De acordo com a circular 3461 do BACEN, sd@o consideradas Pessoas
Politicamente Expostas o0s agentes publicos que desempenham ou tenham
desempenhado, nos ultimos 5 anos, no Brasil ou em paises, territérios e dependéncias
estrangeiros, cargos, empregos ou funcdes publicas relevantes, assim como seus
representantes, familiares e outras pessoas de seu relacionamento proximo. A base
de consulta para a identificacdo dessas pessoas é a relagdo disponivel no site do
COAF (www.coaf.fazenda.gov.br).

O prazo de 5 anos deve ser contado, retroativamente, a partir da data de inicio
da relacdo de neg6cio ou da data em que o cliente passou a se enquadrar como
pessoa politicamente exposta. Sao considerados familiares os parentes, na linha reta,

até o primeiro grau, o cbnjuge, o companheiro, a companheira, o enteado e a enteada.
Monitoramento

Devem ser executados testes cadastrais periddicos (no minimo anualmente)
pelas areas de Compliance e Credenciamento, para a validacdo das informacgdes,

bem como a atualizacdo anual do Conheca seu Cliente, pela area Comercial.
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Eventuais inconsisténcias sao tratadas de imediato, visando a sua pronta
regularizacdo. O processo de aceitacdo, manutencdo e o monitoramento, inclusive da

situacdo econdmico-financeira dos clientes, deve ser efetuado continuamente.

As areas de Credenciamento, Compliance e Comercial, atuardo em conjunto
para o cumprimento desta diretriz podendo, em casos mais criticos, levar a Comité

especifico, para a deliberacéo.

Il Conhega seu colaborador

A Andrade & Tucci Advogados S/S possui procedimentos de Conheca seu
Colaborador desde o processo de selecao até a contratacdo, onde sdo analisados 0s
antecedentes criminais, redes sociais e referéncias profissionais do candidato a

colaborador.

Apoés a admisséao o colaborador é orientado quanto ao cédigo de conduta, recebe
cOpia da presente politica e € acompanhado quanto ao seu desenvolvimento na

estrutura interna.

8 Operacdes atipicas

Sao monitoradas toda e qualquer movimentacdo considerada atipica, que
distorcem da realidade juridica ou da advocacia em geral e, tais eventualidades

deverdo ser estudadas pelos sécios para tomada de decisao.

Também sdo acompanhados os acordos judicias e administrativos que envolvam
pagamentos ao escritorio ou a terceiros, em espécie com valor igual ou maior do que
R$ 20.000,00 (vinte mil reais).

9 Comunicacao de Operacdes atipicas e/ou suspeitas

Ao ser verificada uma operacao atipica e/ou suspeita, esta deve ser comunicada
ao COAF - Conselho de Controle de Atividades Financeiras em até um dia util apés a
sua identificacdo, a comunicacao deve ser feita por meio da ferramenta Sistema de

Informacdes do COAF (SICOAF), disponivel em https://www.coaf.fazenda.gov.br.

Tal comunicacdo de movimentagéo ao COAF néo significa que existe o crime de

lavagem ou ocultagéo de bens, direitos ou valores ou o crime de terrorismo e seu




A‘I Politica de Prevencéo a Lavagem de Dinheiro e
Andrade & Tucci Combate ao Financiamento do Terrorismo

ADVOGADOS ASSOCIADOS

Identificac8o: PLD-CFT Verséo: 1.0 ‘ Atualizacdo: 15/06/2021

financiamento, sim que hé& caracteristicas ou indicios na operagado/movimentacao que

a tornam atipica.

As comunicacdes efetuadas de acordo com a legislagédo e a regulamentacgéo
aplicavel ndo acarretaram responsabilidade civil ou administrativa a entidade, nem aos

seus administradores responsaveis.

As operacOes indicadas para comunicacdo sdo as descritas no item 8, elas

devem constar em atas das reunides de diretoria.




